
Riproduzione Self-Service

Guida rapida per l'utilizzo del servizio di Riproduzioni digitali Self-service



Prima di eseguire scansione 
entrare in possesso di un libro, compilare il modulo di riproduzione e chiedere l'autorizzazione 
all'assistente di sala

1 - Accedere alla pagina Richieste Effettuate 2 - Selezionare nell'elenco l'opera da riprodurre e cliccare sul pulsante 
Modulo riproduzione

3 - Inserire le pagine da riprodurre nel Modulo riproduzione 4 - Salvare il modulo 



Come eseguire la scansione 

5 - Passare la propria tessera nel lettore  6 - Selezionare l'opera nell'elenco cliccando sull'icona 

7 - Posizionare il libro centrato sull'area nera davanti allo scanner 8 - Premere il pulsante Scan per avviare la scansione di una 
pagina  

9 - Tenere fermi i lati del libro se necessario posizionando le mani come 
nell'immagine

10 - Premere il pulsante Stop per terminare la scansione di una 
pagina  



Come scaricare le immagini
Al termine della sessione di scansione viene creato un archivio con il freeware 7-Zip (liberamente scaricabile da Internet) contenente, in formato JPEG con risoluzione a 150 punti per 
pollice, tutte le immagini ottenute dalla scansione. Gli archivi rimangono accessibili sul sito Prenotazioni online Bncr per 5 giorni dalla data di fine scansione: superato tale 
periodo vengono cancellati 

11 - Accedere al servizio di prenotazione on line raggiungiblie dal sito 
della biblioteca 

12- Cliccare sul link di accesso alla pagina per lo scarico 

13 - Cliccare sul pulsante Scarica il file 14 - E' possibile vedere le immagini in sequenza con i consueti strumenti di 
visualizzazione disponibili su pc, mac, tablet e smart 



Tempi di esecuzione

15- Numero di giorni 
• La scansione deve essere completata entro 5 giorni a partire dalla data 
dell'autorizzazione

16- Durata 
• Il processo di scansione deve essere continuativo, senza pause troppo lunghe: trascorso un 
determinato lasso di tempo (90secondi) senza attività, la sessione di scansione termina 
automaticamente; le immagini già acquisite vengono regolarmente salvate. 
• E' comunque possibile riprendere la scansione dal punto esatto in cui si è interrotta a condizione 
che non sia stato raggiunto il numero di pagine da riprodurre autorizzato 
• La chiusura della può essere evitata avviando una scansione o scorrendo l'anteprima delle 
immagini

17- Numero di pagine 
• La postazione è messa a disposizione per la sola scansione delle pagine 
specificate nella relativa richiesta e di conseguenza la sessione di scansione 
termina automaticamente: 
• Quando il numero di pagine riprodotte supera il numero richiesto
• Appare un avviso per comunicare l'imminente chiusura della sessione 
• Le immagini delle scansioni effettuate vengono regolarmente salvate e sono 
disponibili per essere scaricate 

18- Sessioni 
• La scansione può essere eseguita in più sessioni: all'avvio di una nuova sessione si può 
continuare la scansione come se non fosse stata interrotta
• Le immagini acquisite e salvate ad ogni chiusura di sessione rimangono a disposizione sulla 
postazione: 
• Finché le immagini non vengano scaricate da Internet 
     oppure 
• Per il tempo massimo utile per scaricare le immagini 



Approfondimenti sulla scansione

20- E' possibile effettuare la scansione nelle postazioni dedicate 

• Per libri di magazzino: nella sala scelta per la consultazione 
• Per libri esposti negli scaffali: nella sala di appartenenza 

21- La scansione è possibile solo: 

• Per il numero di pagine specificato nella richiesta di riproduzione: raggiunto tale 
numero la scansione si conclude automaticamente, le eventuali modifiche apportate 
ad una richiesta già autorizzata ne annullano la validità; di conseguenza, 
l'autorizzazione deve essere richiesta nuovamente

22- In base alla tipologia del documento si può riprodurre: 

• Con la separazione delle pagine  di un libro, producendo due immagini 
per ogni scansione: 

• 10 scansioni producono 20 immagini, ovvero 20 pagine riprodotte 

• Con la creazione di un'unica immagine contenente due pagine del libro 
• 10 scansioni producono 10 immagini, con 20 pagine riprodotte 
• Per libri di grande formato la creazione di un'immagine unica per scansione 
• 10 scansioni producono 10 immagini, con 10 "pagine" riprodotte 

23- Durante la scansione è possibile: 

• Vedere l'immagine di ogni pagina riprodotta 
• Scorrere l'elenco delle immagini con i pulsanti    
• Ingrandire le immagini cliccando sui pulsantini posti in mezzo allo schermo: 

 visualizza l'intera larghezza della pagina

 visualizza l'intera altezza della pagina

 ingrandisce l'immagine ad ogni clic
• Cancellare singole immagini: 
• ricordarsi che una scansione produce 2 immagini, quindi se si intende ripetere la 

scansione di una sola pagina conviene cancellare anche l'immagine della pagina a 
fianco 
per mantenere esatto il conteggio del numero di pagine riprodotte 


